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Apresentacao

O presente manual foi elaborado com o objetivo de orientar e estabelecer padronizagdo minima das praticas dos

servidores das areas de administracdo, contabilidade, finangas e controle.

Este documento ndo exaure o assunto de pré-empenho e empenho da despesa nas Unidade Gestoras deste Mu-
nicipio, principalmente, considerando que algumas despesas, devido suas especificidades, podem demandar mai-

ores verificagdes ou exigéncias legais, administrativas, operacionais e técnicas.

Portanto, este documento n&o substitui a legislacdo de referéncia, Lei 4.320/1964, Lei 14.133/2021, Lei Comple-
mentar 101/2000, Lei Complementar 131/2009 ou Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e demais leis
relacionadas aos tipos especificos de despesa, assim como normativos do Tribunal de Contas do Estado do Parana

— TCE-PR. Nem tem o objetivo de suprimir determinagbes dos Ordenadores de Despesa e Gestor Municipal.
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CONCEITO GERAL

O segundo estagio de execucido da despesa publica é denominado LIQUIDAGAO e consiste na verificagdo
objetiva do cumprimento contratual, de onde nasce o direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatdrios do respectivo crédito. Nesta etapa s&o realizados os atos de conferéncia do objeto

contratado, que pode ser servigos prestados ou bens fornecidos ou entregues.

Deste modo, a liquidagcado da despesa é a comprovagao de que o bem fornecido ou servigo prestado esta em
total conformidade com as condi¢des de entrega e documento apresentado, considerando os critérios de quali-

dade, quantidade e valores dispostos na Nota de Empenho, Documento Fiscal, acordo ou ajuste.

A efetivacdo da liquidagdo consiste na juntada dos documentos comprobatérios (Nota fiscal, termo de recebi-
mento, certiddes negativas e demais documentos que se fizerem necessarios, conforme edital de licitagédo), exe-
cugéao dos langamentos no sistema, médulo contabilidade (insergdo das informacgdes relacionadas ao pagamento,
apensar documentos comprobatérios, correto preenchimento de descontos e tributos) e confirmagao de assina-
tura do Ordenador da Despesa e do representante administrativo da pasta. Apds conferéncia realizada pelo De-
partamento de contabilidade sao criadas as centrais de pagamento respeitando sempre a ordem cronolégica de

efetivacdo das liquidagdes.

O ultimo estagio da execugdo é conhecido como PAGAMENTO, neste a unidade estatal efetiva o pagamento ao

ente responsavel pela prestacao do servigo ou fornecimento do bem, recebendo a devida quitagao.

Esta fase caracteriza-se pela emissdo de ordem bancaria em favor do credor. E o despacho feito por autoridade
competente, determinando que a despesa seja paga, e a mesma so6 podera ser langada em documentos proces-

sados pelos servigos de contabilidade/financeiro.
O pagamento da despesa € efetuado pela Tesouraria apds determinagéo do ordenador da despesa.

O prazo maximo de pagamento € o estabelecido no Edital de Licitagdo / Contrato e o prazo adotado pela conta-

bilidade e tesouraria da Secretaria de Finangas segue a ordem cronoldgica da efetivacao das liquidagdes.



% BALSA NOVA

LIQUIDACAO

Etapas da Liquidacao da Despesa

O processo de liquidagao consiste na comprovagao de que o bem fornecido ou servigo prestado esta em con-
formidade com as especificagdes e critérios dispostos na Nota de Empenho, Contrato e Edital de Licitacao.

Podemos considerar, por tanto, que sua rotina envolve no minimo quatro etapas operacionais.

Recebimento do Objeto

A Secretaria demandante recebe o material, bem, ou servigo contratado.

Conferéncia e Verificacao
Deve ser realizada uma conferéncia detalhada para verificar se o que foi entregue ou executado esta
de acordo com as especificagbes do contrato, nota de empenho e outros documentos (como nota

fiscal, fatura, etc.)

Atesto e Aceitacao
Confirmada a conformidade, o fiscal de contratos responsavel deve emitir o TERMO DE RECEBI-

MENTO, formalizando a aceitagao do objeto e o direito do fornecedor ao pagamento.

TERMO DE RECEBIMENTO

1- DADOS CONTRATUAIS

Licitagao:

Contrato/Ata n.®:

Contratada:

Objeto:

Pedido de compra:

Mota de Empenho:

2. - RECEBIMENTO DOS MATERIAIS/SERVICOS
2.1 - MATERIAISISERVICOS EM CONFORMIDADE:

Os materiais/servigos foram recebidos/executados de acordo com as condigdes contratuais,
normas técnicas em vigor & em cbediéncia acs projetos, especificagdes técnicas e demais
elementos fomecidos pela contratante.

22 -RESSALVAS
{ ) ndo ha ressalva
3 - CONCLUSAO E PARECER

Os servigos (ou bens), relacionados acima, foram recebidos nesta data e serdio objeto de avaliagéo
guanto acs aspectos de: quantidade, qualidade, data de validade, valor @ marca conforme
consta na solicitagio, Termo de Referéncia/Contrato ou eventual Aditivo da licitagdo
correspondente de acordo com os Critérios de Acsitagie previamentz definidos pelo
CONTRATANTE.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servicos (ou bens) ccomer em até 05 dias teis,
desde gue ndo ocoram problemas téenicos ou divergéncias quanto &s especificacdes constantas
do Termo de Referéncia correspondente ac Contrate supracitado.

Balsa Mova, xx de outubro de wx.

Fiscal do Contrato
Mome:

Matricula n®.

Atencao!
O documento emitido deve seguir o padréo pré-estabelecido.

O termo deve assinado digitalmente, ou, conter carimbo e assinatura do fiscal responsavel.



Encaminhamento para Pagamento.
Finalizadas as etapas de verificacdo e aceitagdo, os documentos que comprovam a despesa devem
ser encaminhados ao Departamento Administrativo da Secretaria Demandante para execugao da li-

quidacéo utilizando o sistema de gestéo.

Tipos de Documentos Fiscais

Os principais tipos de documentos fiscais incluem a Nota Fiscal Eletronica (NF-e) para mercadorias, e Nota Fis-

cal de Servigo Eletronica (NFS-e) para servigos.

Também sao considerados para pagamento de despesas, Recibo de aluguel, Fatura telefénica, de energia elé-
trica, agua, etc., Guias de Recolhimento da Unido, do Estado, de entidades de Classe, etc., Nota Fiscal-Produ-

tor Rural e Aviso de Débito.

Atencgao!
Foram elencados os documentos mais comuns nas rotinas diarias de execugao de liquidagao. Alguns processos
trazem documentos diferentes dada sua especificidade.

Caso surjam duvidas no momento da execugao, vale consultar o Departamento de Contabilidade.

Nota Fiscal Eletronica (NF-e) — Modelo 55
Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) é a versdo digital da Nota Fiscal, que foi implementada na legislagcéo
brasileira a partir do Ajuste SINIEF 07/05 de outubro de 2005.

Consiste em um documento emitido e armazenado eletronicamente em formato de arquivo XML. Sua
fungéo é registrar uma operagéo de transito de mercadorias ou uma prestagéo de servigos entre duas

partes.

As notas modelos 55 se referem a venda de produtos fisicos. Essa € a nota que deve ser emitida ao
comprador em toda aquisigdo de mercadoria, registrando a operagéo, o ICMS (Imposto sobre Circulagdo

de Mercadoria Servigos) e o IPI (Imposto sobre Produtos Industrializados).

Ela precisa obrigatoriamente vir acompanhada do Documento Auxiliar da Nota Fiscal (DANFE), que
representa a NF-e fisicamente e da acesso ao seu arquivo XML, permitindo conferéncias individuais ou

fiscais.


http://legislacao.sef.sc.gov.br/legtrib_internet/html/regulamentos/icms/ricms_01_11.htm
https://blog.tecnospeed.com.br/xml-da-nf-e-tire-suas-duvidas-sobre-esse-arquivo/
https://blog.tecnospeed.com.br/como-calcular-o-icms-na-nf-e-e-nfc-e/
https://blog.tecnospeed.com.br/como-calcular-o-icms-na-nf-e-e-nfc-e/
https://blog.tecnospeed.com.br/nova-tabela-tipi-incidencia-do-imposto/
https://blog.tecnospeed.com.br/o-que-e-danfe/
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Reconhecendo as informagdes na NF-e — Modelo 55.
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A [ MUNICIPIO DE BALSA NOVA SERIE - 1
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MUNCE FONERAY 7 | ISCRICROESTADUAL _[HORA DR 5AIDA ) ;
BALSA NOVA ‘ (41) 36368-0004 | 15:47:58 Obrigatério ser posterior
EATURA data de emissdo da Nota
CALCULO DO IMPOSTO | — de Empenho.
'BASE DE CALCULO DE I0MS. 'BASE DFE CALCULO I0MS 5T VALOR DO ICMS SUBSTITIACAD | | vALOR TOTAL DOS PROCUTOS

0,00 0.00 539,70
AT g | R Te———

0,00 ) | 0,00 | ooo 106,32 | 539,70 vl liquidad
TRANSPORTADORVOLTAES TRANSFORTADOS alor a ser liquidado
RAZAD SOCIAL |FRETE PoR CONTA, | CODIGOANTT FLACA DO VEIC CEICFF

9-Sem Fre
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Descrigio dos itens, quantidades e prego.
Importante conferir se os dados s3o compativeis com os informados
no empenho. Principalmente Valor unitério.

AnctagBes Gerais.

nesse campao, geralmente, o fornecedor informa a aliquota de
retengéo do IRRF, ou enquadramente come Simples Nacional;
dados bancérios; e Empenho de referéncia.

CALCULO DO ISSQN

TALGR TOTAL S FERVIR0R ERFOR CAT
0,00

260753211 000 T o

DADOS ADICIONAE

fmano anrsco

Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e)
A Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e) é documento fiscal digital que tem como objetivo regis-
trar as operagdes de prestagao de servigos. Ela substitui as notas fiscais de servigos estabelecidas
pelos municipios criando um padr&o nacional. Sua padronizagao passa a ser obrigatoria a partir de
janeiro de 2026.



Reconhecendo as informacgdes na NFS-e.

NFSe:

DANFSe v1.0
Documento Auxiliar da NFS-&

Chaveds r

1 imero da
o

EMITENTE DA NFS-e TNP3 | CPF

01/01/2030 00:00:00

01/01/2030 00:00:00

TNIF Inscriio Municipal

Mome | Nome empresarial
Mome do Prestador de Servico

Enseroge 46 Prastader 6 540, 00

Eemail
e-mail@prestador.com.br
Muaei

Data & Hora da emisale da NFSwe

Data s Hora da emissho da DPS

[[a]=]]

—
Data de emissao da NFS-e.
Deve ser, obrigatoriamente,

SERVICO PRESTADO

igho do Service
Ooscricho do Servico

cédigo co céeiga co
00,00.00 - Codiga te Tributagss 00,0060 - Codiga te Tributagas Munscipio, UF
Hacional Hunicigal

Daseri

I N IO N 00000-000 posterior a data de emissdo
Simpies Naclonal na Data da Competénca Begime de Apuragio Tributiria pels SN
Optante - Tipo do emoresa da Nota de Empenho.
[“TOMADOR DO SERVICO TNP3] CPT T NIF Trscrichs Monicipal Teterone
00.000.000/0000-00 (00} 0000 0000
Mome / Neme empresarial Email
Nome do Tomador do Servico email@tomador.com be e Dados do comprador,
Endareco unicipio. cEr sempre conferir.
Endareco do Tomator 50 Service, 00 Munscigio do Préstador, UF 00000000

Pais da Prestagso
Pais

™ Descrigio do servigo prestado

TRIBUTAGAD MUNICIPAL

Tribatagdo do ISSON Pais Resultado 6 i Tributagss
Operagao Trbutavol . Huricioe, UF Nenbum Identincagao de retengao na I
Tipo de Imunidado Suspensia da 15508 icko Municl
Py Hbo
& Catculo do B
R50.000.00 - i | N
BCISSQN I Aliquota Aplicada I I Retengaa 8o ISSQN I TSSQN Apurade valor a ser retido.
Ko retido ido rat I
TRIBUTACAO FEDERAL [ | . —
@ Aliquota 155QN, necessaria no
= — ToTAL " rocesso de liquidacio.
VALOR TOTAL DA NFS-E
Desconto Incandicionade 1550M Retido
ESETCI : : | Valor ISSQN retido I
Vator Liqulde g NS+
TRAT, CP. oL [retces PI3/CaFING Retides
750,00 R$0.000,00
ToTAIS Valor a ser liquidad: I
Federaia Estadusin Hunicipais
74 9.005.00 740.008,00

TNFORMAGGES COMPLEMENTARES

Recibo de aluguel

Anotagdes gerais.

Nesse campo, geralmente, o
fornecedor informa a aliquota
do IRRF, ou enquadramento
como Simples Nacional; dados

bancarios; e Empenho de
Referéncia

L

%
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Documento oficial que comprova o pagamento mensal do aluguel, servindo como prova de quitagao

para o locatario e registro de recebimento para o locador.

Modelo padrdo para os contratos de locagdo do municipio

Prezado Senhor,

Por intermédio deste, respeitosamente solicito que seja realizado o pagamento da Locagdo de Imével Localizado na Rua X00000000000 — XXKXX,

Basla Nova/PR, referente ao més de xxoooex de 202x, no valor de RS xxoo0000¢ (valor por extenso).

O depdsito deverd ser feito na conta Caixa Xxxxxx — agéncia xxxxxx

Sem mais para o

Atenciosamente,

momento.

Locador
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RECIBO x0¢/202x — INEXIGIBILIDADE xx/202x— SECRETARIA MUNICIPALDE XXXXXXXXXXXXXXX

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSA NOVA , a importancia liquida de RS XXXXXX (valor por extenso) referente a imével locado na Rua
XXXXXX — XXXXX, Balsa Nova/PR, destinado a atender a Secretaria Municipal de XXXXXXXX

Para maior vlareza, firmo o presente recibo e dou quitacio da importédncia liquida recebida.

Balsa Nova, XX de XXX de 202X.

Locador

Este documento passara a ter validade apés identificacéo do depésito em conta®

Fornecedor
COD - IDENTIFICACAQ
CPF ou CNPJ
| Data da fatura
. H o202
xx/202x FATURA DE LOCACAO I Data de vencimento
| T xx/0x/202x
Cliente [ Municipio de Balsa Nova
CNPJ | 76.105.527/0001-42
Endereco Awv. Brasil, n.° 665, Balsa Nova - PR
tem Qtde. Descrigao Preco total
Aluguel de um imével localizado na Rua
1 1 xxxxx,n° xx, Bairro, Balsa Nova, PR, , RS 100000
Processo de Inexigibilidade n® xx/202x
F d Sub total da fatura RS o000
orma de pagamento Desconto RS 000
Total da fatura RS 00000
Observacdes
Dados adicionais
Vencimento xx/0x/202x
Dados para depésito:
Banco — Agéncia xxx Conta Xxxxx-Xx

Faturas

A fatura de cobranga € um documento comercial que detalha os produtos ou servigos prestados e o

valor total devido pelo cliente, sendo a obrigacéo financeira estabelecida entre vendedor e comprador.

Exemplos de Faturas

10
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-msn-n:r:fmﬁ.;nnmnaa 1
[ irwpane consumoom | wesmrmon | vewoweno [ omamos |
5580161 ‘ 10/2025 25111/2025 R$2.844,64

PREFEITURA DE

LSA NOVA

A GUIA DE RECOLHIMENTO — GR consiste em um documento que detalha o pagamento de uma obri-
gacao financeira para um érgao publico, como um tributo, taxa ou contribuicdo.

Exemplos de Guia de Recolhimento
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GUIA DE RECOLHIMENTO DI A
D DETRANPR  SASEENSIE  PARANAS

1INFORMAGOES PARA PAGAMENTO

VENCIMENTO OU TERMINAIS DE AUTOATENDINENTO (
DEBITO DE QUALQUER BANCO

VEICULOS

CONTRIBUINTE EXERCICIO

MUNICIPIO DE BALSA NOVA 2025

PLACA NUMERO DA GRLAV VENCIMENTO DA GUIA

BCW.7C41 0118.833451-1 2501188334511501 20/10/2028
DISCRIMINAGAO DOS DEBITOS VALORES EM REAIS
'TAXA DE LICENCIAMENTO 2025 =2 —we
ToTAL a8t
Observagbes:

‘GUIA COM CODIGO DE BARRAS: EM QUALOUER AGENCIA OU CORRESPONDENTE DO BANCO DO BRASIL ATE A DATA DE

) DO BANCO DO BRASL. oe [

2 INFORMAGOES GERAIS:

- A EMISSAC DO CERTIFICADO DE REGISTRO E LICENC!

- EM CASO D DUVIDA PROCURE A CIRETRAN DE SEU
3 INFORMAGOES DA GUIAVEICULO:

VEICULO EM CIRCULAGAO

BANCO DO BRASIL - SICREOI

RENOIMENTO - SANTANDER

AMENTO DE VEICULO (CRLV) SO £ FEITA APOS A QUITAGAO DE T0DOS OS

DEBITOS VENCIDOS, INCLUINDO IPVA. SEGURO OBRIGATORIO, MULTAS E TAXAS DE LICENCIAMENTO

MANTENHA SEU ENDERECO ATUALIZADO JUNTO AQ DETRAN

MUNICIPIO OU LIGUE PARA 08006437373

SER REAL ON-LINE BARRAS

HIMENTO
ATRAVES DA INFORMAGAO DO NUMERO DO RENAVAM

EMITIO0 €M 101102025 AS 1608

ViA CONTRIBUINTE

Pagar por PIX ou nos seguintes bancos: Banco do Brasil, Rendimento, Santander, Sicoob ou Sicredi

85610000000-4 94610016125-0 01183334511.5 501202510209

DA WM MAARRI

EMITIO0 EM 10/1072025 AS 1508 VIA BANCO
DETRAN/PR - LICENCIAMENTO ANUAL - 2025
VENCIMENTO DA GUIA [VALOR A PAGAR EM REAIS
20102025 94,61

CONTRIBUINTE EXERCICIO |
MUNICIPIO DE BALSA NOVA 2025

| PLACA RENAVAM woverooacriav | Bk |
BCW-7C41 0118.833451-1 2501188334511501

Nota fiscal de produtor Rural

Li%Er
PREFEITURA DE

% BALSA NOVA

Documento fiscal obrigatério que registra a circulagdo de mercadorias (produtos agricolas e pecuarios)

em vendas e transporte.

Nos processos do municipio esse tipo de documento é oriundo de contratagbes de agricultura familiar.

BTOR e NOTA FISCAL DE: PRODUTOR

Clh .
—trtrrr

1 VIA
W Tei7 08 DESTINATARIO

Ll fruspaicgpac ol ol o=
/ e Poari 01 E5

ﬁz/,w bz IZZ' TZ)‘LL(/((» @

DADOS DO PRODUTO
e

| o cesine  pe Lip | Lioo | Léfpeo
- - | | /

—————

CALCULO DO IMPOSTO

1 VOLUMES

Aviso de Débito

O Aviso de Débito € uma comunicagéo escrita que informa ao devedor sobre a quantia devida, incluindo

detalhes como a data de vencimento e a natureza da divida.
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RECIEQ DO PAGADOR

# BANCO DO BRASIL | 001-9 | 00190.00009 03243.692005 00664.201176 8 12510000017550

Especie | Quansdace | Naseo nomero
32436920000564201
Vakr Cacuments

RS 175,50

Eenanciang “AgEnca | CoAIga 00 BnaEang
IAT - Licenciamento 3793-1712652-7

‘NEmero o Gocumenio =t qevanament
PARCELA 11 [stoes |

-] DescanioE | ADZBMEnDe o OUTGe Scresamos
RE 0.00 RE 0,00

]
68.596.162/0001-78

) Oulras ceougies = vaRn
RS 0.00 R$ 0,00

Fagador

MUNICIFIO DE BALSA NOVA, CNPJ: 76.105 527/0001-42

AUEnlcags MecancE |
Codigo do boleto: 2096345 |

# BanconoBrasi. | 001-9 | 00190.00009 03243.692005 00564.201176 8 12510000017550

Local g pagamemz, Vencimenta
PAGAVEL EM QUALQUER BANCO 3110/2025
[Eanenaans “AQENGIa | COTGO 00 EananCiana
IAT - Licenciamento I 3793-1/12652-7
D 00 Documentc || W do Cocumenta BT ‘Aceitz Calz Processaments NoEE0 NOMEr
2111012025 PARCELA 111 DM | N 2110/2025 I 32436920000564201
Uso a0 sance Cuantaade ar alcr Dcumeni
3096345 | R 175,50
Instnighes (l2xia o2 responsabiidads 00 Benehciand) ) Descantos / Abaamentos
LICENCIAMENTO AMBIENTAL | R5 0,00
) Oulias dedugtze
RS 0,00
T+ Miora | Az
R5 0,00
[+ Oulros acrescimos
RS 0,00
=) Valor Cobrada
R5 0,00
Fagador
MUHNICIPIO DE BALSA NOVA, CHPJ: 76.105.527/0001-42
Balsa Nova / PR
Avenida Brasil, 665
“H ‘|| ‘| | | H"H”m"mmlm “H"m"m"“mw ‘| ||HH| m “"“M ”N“H |‘|H||‘ |m||‘ o e

Retencoes
A retencgéao de tributos na fonte comp&e o mecanismo de arrecadagéo, funcionando como um adiantamento do

imposto final. O objetivo principal € o de facilitar a fiscalizagéo e evitar sonegagéo.

Neste mecanismo a entidade que efetua um pagamento é responsavel por descontar uma parcela do tributo de-

vido pelo ente recebedor.
No municipio, os principais tributos retidos sao:

Imposto de Renda (IRRF) - tributos incidentes sobre pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo forneci-
mento de bens ou prestagao de servigos. Deve respeitar o disposto no Decreto Municipal 40/2023, INFRB

1234/2012 e suas alteragdes, ou outras normativas que venham a substituir.

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) - tributo municipal que incide sobre a prestacdo de
servicos realizada por empresas ou profissionais autbnomos. Regulamentado pela Lei Complementar n® 116, de
31 de julho de 2003, e Cddigo tributario Municipal Lei 756/2013.

Contribuigao previdenciaria INSS - incide sobre a prestacdo de servicos com cessdo de mdo de obra. Regula-

mentado pelas Lei 9711/1998 e IN RFB 2110/2022 e suas alteracdes.

Das Aliquotas de retencao
Atencao!
Serao apresentadas informagdes basicas relacionadas a retengdes. Sempre que houver duvida, o De-

partamento de Contabilidade devera ser consultado.
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http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lcp%20116-2003?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lcp%20116-2003?OpenDocument

Imposto de Renda (IRRF)

MNATUREZA DO BEM FORNECIDO OU DO SERVICO PRESTADO

Aligquota
IR

* Alimentagdo; * Energia elétrica; * Servigos prestados com emprego de materiais; *
Construcdo Civil por empreitada com emprego de materiais; * Servigos hospitalares;
servigos de auxilio diagnostico e terapia, patologia dinica, imagenologia, anatomia
patoldgica e citopatologia, medicina nuclear e andlises e patologias dinicas: * Transporte
de cargas, exceto os relacionados no codigo 8767; * Produtos farmacéuticos, de
perfumana, de toucador ou de higiene pessoal adquiridos de produtor, importador,
distribuidor ou varejista, exceto os relacionados no codige 8767; e * Mercadorias e bens

em geral.

1.2

* Gasolina, indusive de aviagao, dleo diesel, gas liquefeito de petrolec (GLF), combustiveis
derivados de petrolec ou de gas natural, guerosene de aviagdo (QAV), & demais produtos
derivados de petrdlec, adquiridos de refinarias de petréleo, de demais produtores, de
importadores, de distribuidor ou varejista, pelos drgios da administracio piblica; * Alcool
etilico hidratade, inclusive para fins carburantes, adquirido diretamente de produtor,
impertador ou distribuider; * Biodiesel adquiride de produtor ou importador;

0,24

* Gasolina, exceto gasolina de aviagdo, dleo diesel, gds liquefeito de petrdleo (GLP),
derivados de petrolec ou de g&s natural e querosene de aviacBo adgquiridos de
distribuidores & comerciantes varejistas; * Alcool etilico hidratado nacional, inclusive para
fins carburantes adquirido de comerdante vargjista; * Biodiesel adquiride de distribuidores
e comerciamtes varejistas; * Biodiesel adquirido de produtor detentor regular do selo
"Combustivel Social", fabricade a partir de mamona ou fruto, carogo ou améndoa de palma
produzidos nas regides norte e nordaste & no semidrido, por agricultor familiar enquadrado
no Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar {Pronaf].

024

* Transporte intermacional de cargas efetuado por empresas nacionais; * Estaleiros navais
brasileiros nas atividades de construgie, conservagao, modernizagdeo, conversae e reparn de
embarcagbes pré-registradas ou registradas no Registro Especial Brasileire (REB), instituido
pela Lei n2 3.432/97; * Produtos farmacéuticos, de perfumariz, de toucador e de higiene
pessoal a que se refere o § 12 do arfigo. 22, adquiridos de distribuidores & de comerciantes
vargjistas; * Produtos a que se refere as alineas "c" a "kK"do inciso | do artige 52 & os
produtos contidos no & 22 do artigo 22 da Instrugdo Normativa RFE ng 1.234/2012; * Outros
produtos ou servigos beneficiados com iseng3o, ndo incidéncia ou aliquotas 2ero da Cofins e
da Contribuicdo para o PIS/Pasep.

12

¥

* Passagens aereas, rodoviarias e demais servigos de transporte de passageiros, inclusive,
tarifa de embarque, exceto as reladonadas no codigo 8850,

2,40

* Trensporte internacionzl de passageiros efetuado por empresas nacionais.

2,40

* Servigos prestados por associacbes profissionais ou assemelhadas e cooperativas.

0,0

* Servigos prestados por bancos comerciais, bancos de imvestimento, bancos de
desenvolvimente, caixas econdmicas, sociedades de oédito, finandamento e investimento,
sociedades de crédito imobilidrio, & cdmbio, distribuidoras de titules e valores mebilidrios,
empresas de arrendamento mercantil, cooperativas de crédito, empresas de seguros
privados e de capitalizagdo e entidades abertas de previdéncia complementar; * Ssguro
salde.

2,40

* Servigos de abastecimento de dgua; * Telefone; * Correio e telégrafos; * Vigildncia; *

Limpeza; * Locagdo de m3o de obra; * Intermediacio de negdcios; * Administragio, locagao
ou cessao de bens imoveis, moveis e direitos de qualquer natureza; * Factoring; * Planc de
saude humano, veterinario ou odentolégico com valores fixos por servidor, por empregade
ou por animal; * Demais servigos.

4,80

PREFEITURA DE

BA

Decreto Municipal 40/2023

LSA NOVA
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https://leismunicipais.com.br/a/pr/b/balsa-nova/decreto/2023/4/40/decreto-n-40-2023-dispoe-sobre-a-retencao-de-imposto-de-renda-no-pagamento-a-fornecedores-por-orgaos-e-entidades-da-administracao-publica-municipal-e-da-outras-providencias?q=40%2F2023

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN)

MUNICIPIO DE BALSA NOVA

Secretaria de Finangas e Orgamento - Departamento de Tributagdo

MUNICIPIO DE BALSA NOVA

Secretaria de Finangas e Orgamento - Departamento de Tributagdo

PREFEITURA DE

NOVA

ANEXO | ANEXO |
Tabela Tabela
I WENSAL | Anual
N ATIVIDADES %S/ | Quant.| RETENGAO N ATIVIDADES
SERVICO| VRM
|1 | servigos do informatica e congdneres a2 | o 91po o4 60105 para Sistonca mecea, hosplaiar,
|_101 | Andlise e desenvolvimento de sistemas 2.0% 5 Outros planos de salde que se cumpram araves de servigos de terceiros contratados,
423 ados ou jano mediants in ol 5 Bim
| 1.02 | Programagéo 20% 5 s
i oS, magens, Vidoo: T 5 5 S |
aplicativos ¢ sistemas de informagdo, entre outros formatos, & congéner ‘ 501 | Medicina veteninaria e zoolcnia. 3,0%
Fiaborogho de programas de comptagores, ncusie-db Jogss SIETTC. @ —— - - . — -
104 | arquitetura co méaquina em que o programa serd executaca, incluindo tablets, smartphones ef  2.0% 5 S182: ] Hogi i ks mbilouios; (Voikios -s0coiTon & Sy re iebl v et A 5
! conginere: 503 | Laboratones de andlise na drea vetennana. 3,0% 5
| 105 i i % 5
L 20 504 | Insominagio artificial, fertilizagio in vitro @ conganeres. 3,09% 5
1.06 Mmo:omnunmnmumm _ 2,0% 5 505 | Bancos de. Sre— P 30% 5
107 | Supore tecrico em mormalica, incusive instalagao, configuragio & manulencao de progrmas de| 5 oo 5 - s 2
ag80 ¢ bancos de dados. - 506 | Colcta de sangue. icitc, tecidos, sémen, 6rgaos ¢ materiais biolégicos de qualquer cspécic. 3,09 5
108 confecgio, & i O 2,0% 5 507 | Unidade de atendimento, assisléncia ou tratamento movel e congéneres. 3,0% 5
Disporsbikzacso, sem cessao delniliva, de conleddos de audio, videos, Imagem o lexio pov meo da
1 09 | Iteme, respartaa a imunidado ca INT0s, jormais o parddicos (EXCeto a distrbukdo de 05 polas| . goc & 500 | Guarda. tratamento. 0% 5
prestados de sevigo de acesso condicionado, de qua trata a Lei 12 485 da salembro de mﬁ sujeita ao| " 500 3,0% 5 sim
ICNS)
5 ) 6 8is, estética, l
6.01 | Barbeana, cabeleireiros, manicuros. pedicuros e conganeres. 2,0% 5
201 qualouer natureza 20% 5
I 602 | Fsleticistas, tratamento de pele, depilaghio @ congéneres, 2.0% 5
6.03 | Banhos, duchas, ), Massa 3 2,0% 5
302 | Gesséo de dreito de uso de marcas o de sinais de propaganda. 30% | 5 SEES S48, asangens € conperers.
Exploragao de saldes de festas, centio de convengdes, escilirios wiluais, sands, quadras esporiivas | 604 | Ginastica, danga, esportes, natagho, artes marcieis @ demais atividades fisicas. 2.0% 5
303 | estadios, ginasios, auditorios, casas de espeticulos. parques de diversies, canchas e congéneres, peral  3,0% & 6.05 | Centros de emagrecimento, spa e congénercs. 20% 5
realizagio de eventos ou negécios de qualquer natureza - .
i lw‘sm “Sublocagko, 5 v 5.0 oow = 606 | Aplicagao de laluagens, piercings e congéneras. 2,0% 5
fermovia, rocovia, postes, cabos, dutos e condutos de qualquer natureza g 7| Senicos relativos a engenharia, arquietura, Geologia, Urbanismo, CONSTUGAO GV, manUtenco, impeza, |
3.05 palcos, temporano. 3,0% 5 Sim
7 701 | Fngenharia, agronomia, agrimensura, arquitetura, geologia, urbanismo, paisagismo e congénares 3,0% 5
Lxecugdo, por administragho, emprefada ou subemproitada, de obras de consirugdo civil, hidrdulica ou) |
401 | Modicina @ biomedicina. 2,0% 5 perfuragiio de pogas, escavagao, drenagem
402 | Andises clincas, patologe, delicidade médice, radcterpie, % 5 7.02 | olmigecto. armplanegon, paimaniclo, concraiagem o instalagso e montagem de produlos, pegas & 4,0% 5 sim
_*92 | magnética, radiologe, tomografia o congdneros. 2 2d do sorvigos fora co local
403 Haspitais, clinicas, laboratorios, sanalorios, manicomios, casas de satde, pronlos-socorros, ambulatorios| 300 5 da prest dos servi e fica suj V{O 80 ICMS ).
eco s. o Elaboragho de planos dirciores, estuos de vabiidade. estidos © oiros,
[ 04 | instnmentagsocrrgon. 30% s 7.03 | com obras e servigos de engenhana, elaboragdo de anteprojelos, projetos basicos ¢ projetos executivos. 2,08 5
405 | Acupuntura 30% 5 30% 5 sm
4.08 | Enfermagem, indusive servios auwliares 3,0% 5 Rej Conservagao e reforma de edifios, estiadas, ponies, porlos & conganeres (excelo o
705 | f iento de mercadorias produzidas pelo prestador dos . fora do local da dos|  4.0% 5 si
407 | Sorigos mactuticos o 5 ::\v::rg ol o de meroaduries produzidas peko pres senvig: local da prestagio dos, 4! im
| 4.08 | Terapia ocupacional, isoterapia 6 lonoaudiologia. 30% | 5 706 | Colocagio & instakigan de lapales, Carpeles, assoalias, corinas. revesimenlos de parede, vidos, o A
- ~ - - divisorias, placas de gesso 8 congneres, com malerial fomecico do servigo. ¥
4.09 | Terapias de qualuer espécie destinadas a0 ratamento fisico, orgénica & mental 30% 5 = s T 5
4.10 | Nutngéo. 3,0% 5 708 | Calafetagao 2.0% 5
| 411 [ Obstetricia 3.0% 5 709 | Varncao, colota, 1omogao, INGINoragao, Ualamonto, ociiagom, Soparagéo o Gostnacdo final 6o 0, o s sin
412 | Ocontologia 0% 5 99 | tejsitos e outros residuos quaisquer H
I . Limpeza, manutengio & eonsemgao de vias ¢ logradouros pabiicos, imovess, chaminés, picinas,
413 | onteptica 30% 5 719 | parques, jardins o c 2,0% 5 sim
414 | Protosos sob oncomenda. 30% 5 711 | Decoragho 3.0% 5 sim
415 | Psicanalise 3,0% 5 712 q s fisicos, quimicos © biolbgicos. 4,0% 5 Sm
4.16 | Pscologia. 0% | 5 7.40;| DedeRzach, dasiriaceho, deshssiizagh; Imurizeglo, Nigisnizagho, desral 8 aom 5
417 | Casas de repousa e de recuperacio, creches, asilas @ congéneres 3,0% 5 Floreslamento, refloreslamento, sameadura, adubagao, reparagao do solo, plantio, silagem, colheila, corle
- 716 il i S 3.0% 5 sim
218 il Jatiacacn S0% S fomagho, mar . DA GUAISQUOY N © POF QUAISQUGT MCioS.
| 419 | Bancos de sangue, I pele, olhos, dvulos, sémen & congéneres. 3,0% 5 717 “ 3.0% 5 Sim
4.20 | Coleta ce sangue, leite, tecidos, sémen, 6rgéos ¢ maltenais biolégicos de qualquer espéaie. 3.0% 5 7.18 | Limpeza ¢ dragagem de nios, portos, canais, balas, agos, lagoas, represas, agudes e congéneres. 2,08 5 Sim
a1 i C & é 3,0% 5 719 A , arquilelura & wbanismo. 4,0% 5 Sim.
MUNICIPIO DE BALSA NOVA MUNICIPIO DE BALSA NOVA
Secretaria de Finangas e Orgamento - Departamento de Tributagdo Secretaria de Finangas e Orgamento - Departamento de Tributagdo
ANEXO | ANEXO |
Tabela Tabela
MENSAL| An MENSAL | Anual
N ATIVIDADES %S/ | Quant.| RETENGAO L4 ATIVIDADES S/ | Quant. RETENGAO
SERVICO| VRM SERVICO| VRM
mapoamen o Tevaniamentos opogralicos, 1213 JUGBO, Medianto OU Sem encomenda prévia, de evenlos, spelacul nlievistas, shows, ballel, 5
batimétricos, gaogréficos, geodésicos, geolagicos, geofisicns e conganares dangas, desfiles, beilas, lealros, opecas, concerlos, reciteis, fesliveis & congénerss.
Pesquisa, perfuragio, cimentagso, mergulho, oemlﬂm comrmw testemunhagem. pescana, 1214 bi fechados ou néo, qualquer processo. | 3,08 5 Sm
721 explolacgo de pelroleo, gas nalural o de,  4,0% 5
Outros recursos minerais. 12.15 folciéricos, 2,0% 5 Sim
122 de nuvens Ngon 2,0% 5 Enbt@!o de filmes, entrevistas, musu:uns espetaculos, shows, concertos, desfiles, operas,
sk toamento de puven: ik N _ 1216 e e 20% 5 sim
Servigos de educagho, ensing, orientagho [ insirugio,
8 e | 1217 Racrmqln & animagso, indusive em festas e eventos de qualquer natureza 2.0% 5 sim
8.01 | Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio @ Superior. 2,0% 5 13| Sorvigos rolativos a fonografia, fotografia, |
8.0 InsiucSo elnemento, orientagio, pedagtgica’s: ecucaconal, avellacho de conheckmentos de aueknier] 5 0% 5 13.02 | Fonograia ou gravagao do sons, Inclusive ticagom, dublagorm, MIXagom o Congenoros. 30 | 5
9 | Servigos relativos a hospedagem, turismo, vi.wnmgim- | 13.03 | Fotografia ¢ cinematografia inclisive revelagao, ampliagao, copia, roprodug3o, tnicagem ¢ congéneres. | 2,0% 5
Hospedagem ce qualquer naturcza em hotéis, ntservice condominiais, flat, apart hotéss, hotés: 5
ooy | esdéncia, esdunce sanvice, sl servs, pesvtos munhmm molées, pansdes 6 Conganeres, ocupaGao  , o % 15,04 | Beorograie; mcrofifmagem s o Dltzacho el 2
o empcrada com fonecimes (0 valor da alimentagBio e gorjets, quando Induida no pracal 2" Composicao gralica, INGIUSO ConfecgBo Ga IMpressos graiicos, 1olocomposigao, Ciichera, Zincogralia,
da didria, )
nciamento, mguruuqn mwm Mwmadlawne ugao de programas de uri oS, 1305 qualquer forma, post culagio,  3,0% 5
902 | asoes L y e P @ (ISMO, PUSsAes] 205 5 tais como bulas, rofulos, etquetas, caixas, cartuchos, embelagens & manuais técnicos e de instrgao.
9.03 | Guas de tunsmo. 2.0% 5 quando ficardo supitos ao ICMS.
= = - . i 14| Servigos relativos a bens da terceiros. |
10 |'Senvigos da imermediaglio @ congineres, I Lubnificagho, Impeza, lustracdo, revisho, carga ¢ recarga, conserto, restauragao, blindagem, manutengao
10,01 | Agenciamento, corretagorm ou mmmaaqao o cambio, do Soguros, do cartbos do crodto, 0o panos o g o, 5 14.01 | e conservagao de maquinas, veiculos, aparelhos, equipamentos, molores, elevadores ou de qualquer,  3,0% 5
01| saude & ce 4 objel B que jlas a0 ICMS
1002 5.0% 5 14.02 | Assisténca tecnica. 3.0% 5
10.03 correlagem ou antistica ou lieraria. 3,0% 5 1403 s & parles empregadas que ficam sujeilas a0 ICMS) 3,0% 5
. _coretagem Ge contratos de mercantl (izasing), 4, 5 .
1004 tranquia tranchisi 1o ua munzuq!o tactorng). 0% 5 sim 14.04 | Recauchutagom ou rogeneragto de pneus 3.0% 5
MOVERS OU IMGVess, N0 abrangidos em oulros Hens, S o e e e [ -
1005 a subﬁens lnduswe aque«es realizados no &mbito de Bolsas de Mercadonias e Futuros, por quaisquer  3,0% 5 5 | Gnaments, gehvancplastia, anodizacho, o, oo p!n 580, costura, umb-mmo polimento & 3 5
1000 Agnm..m..mn mariima 30% 5 14,06 | "rielacho e mo g e prestados’ 4 oap 5
10.07 | Agenciamento de noticias. 3,0% 5 14.07 | Colocagio de molduras e congéneres. 3,0% 5
1008 50 por quaisquer meios,|  3,0% 5 1408 . aravacs gt fiste 3.0% 5
10.09 quakyuer natur 2,0% 5 14.09 | Alfasatana e costura, quando o matenal for fomeado pelo usudrio final, exceto aviamento. 2,0% 5
10.10 | Distibuigao de bens da lerceiros, 3,0% 5 1410 | Tinturaria e lavanderia 2.0% 5
11 | Servios de quarda, | 14.11 | Tapogana e reforma de estofamentos em goral, 3,08 5
11.01 | Guarda e estacionamento de veiculos lerrestres aulomolores, de aeronaves e de embarcagdes. 3,0% 5 Sm 14.12 | Funiaria e anlemagem. 3,0% 5
1102 | Vigiléncia, de bens, 3.0% 5 Sim 14.13 | Carpintaria e semalheria 4.0% 5
11.03 | Lscolta, inclusive de veicubos e cargas. 3,0% 5 14.14 | Guincho inramun cipal, guindeste & igamento. 4,0% 5
11.04 deposito, carga, nvswga amumago e guarda de bens de Gualquer espécie. 3,0% 5 Sm 15 S'MWLW @0 setor bancano ou Mnneelm incluswe aqueles prestados por institui
2 ok I 1501 ' . de caneira) g o 5 sim
12.01 | Espotdculos toatrais. 50% 5 sm Ge clientes, de cheaues. predalsdos e cormmes e
- - 507 | Abttura de contas em geral Y 5.0%
12,02 | Exibighes cinemalograficas. 2,0% 5 Sim poupenga, referidas contas ativas e inativas. e | 5
12.03 | Espetéculos circenses. 2,08 5 sm 1503 LDCJQ&)O mmn@o de collus nalllculaws do termnas elelrdnicos, de lerminais de atendimento e de| 50% %
12.04 | Programas de auditénio 5,0% 5 Sim 1504 Forecimenlo ou emsséao lhl aleslados em geral, inclusive aleslado de donedads, aleslaco de 5.0% 5
12.05 | Parques de dversbes, contros de lazer 20% 5 s capecidede fnancein ¢ congénerss -
RS, - cenos & congéneres A = m 15,05 | Cadastro, olaborecao do ficha cadastal, -emvnqno cadasiral o congONGros, INCIUSE0 0 XS0 B =
12.06 | Boalos, laxi-0ancing e congeneres. 5,0% 5 Sim | Cadastro de Emit d = CCF ou em guaisquer outros ber z
od i
1207 | Shows, ballet. dangas, desfiles, bates, operas, concertos, recitas, festivais 6 congéneres 0% 5 Sim i~ Emisadlo, feamisclio o g0 ’W’s ; geral-‘shono de fras -~ .
12.08 | F oiras, exposiBes, congressos e congdneres. 2,0% 5 sm transferdncia de veiculos; agenciamento fiduciario oy
12 09 | Bilhares, boliches e diversbes eletronicas ou néo 5,0% 5 Sim Acesso, movimenlagio, alendimenlo e consulla a conlas em geral, por qualquer MeIo OU PIOCEssD,
inclusive por telefone, ‘M:-ﬁlmli! intemet e telex acesso a ferminais. d@ atendimento, inclusive vinte s &
12:10] Comiads o cmogtities 00 Simas i B Sy 1597 | quatro horas: acosso a outro banco ¢ a rodo comparihada; fomocmento co salco, oxirato o demais| >0 #
12.11 | Compeligtes esporiivas ou de destreza fisica ou intelectual, com ou sem a parficipagéo do espectador 2,0% 5 Sim informagbes relativas a contas em geral, pOr GUAIJUET MEI0 OU Processo.
— — e s = Emissio, reemissao, allergho, Cessao, Substiuigao, cancelamento & TeqsiTo e contrato de cradio
212 | Execugo de mdsica a ol 1508 | astdn. andiso o avaliacso do oporagos do crodko; emissso, concoss o, aliomdo ou conkiatngd 0ol 5.0% 5
aval,fianga, anudncia & congéne:
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PREFEITURA DE

NOVA

MUNICIPIO DE BALSA NOVA MUNICIPIO DE BALSA NOVA
Secretaria de Finangas e Orgamento - Departamento de Tributagdo Secretaria de Finangas e Orgamento - Departamento de Tributagdo
ANEXO | ANEXO |
Tabela Tabela
MENSAL| Anual MENSAL| Anual
N ATIVIDADES %S/ | Quant.| RETENGAO L4 ATIVIDADES %S/ | Quant. | RETENGAO
SERVICO| VRM SERVICO| VRM
‘Arrondamonio mercantl (loasing) do QUAISQUOT bens, ICusive cossdo 0o GWokos o ODIIgagoes, 722 Cc,,mq, ool 30% 5
15,09 | subsibuio da garante, allergiio, cancslamento e reqisiro da conlalo, @ demals servigos relacionados 5,0% 5 sim e e T R T T ]
1 5o coniad] 1723 ndmndrngnu de contas & recebar ou a pagar & em gersl, relacionados a operagdes de falurizagio, 3,08 5
15 10| O cames, de cambio, de tributos @ por conta de terceiros, inclusive os efetuados por meio eletronico, Sk % (factoring)
aulomatico ou par maguinas de atendimento, fomecimento de posiio d cobranga, recebimento ou 17.24 s i @ 2,0% 5
pogamento. emissdo de camés, fichas de 80, impressos e documentos em geral InsergAo de texios, Gesenhos ¢ outios maleriass de propaganda o publicidado, om quakjuer Moo (exoals
6,11 | DevobigBo G Whos, prdesto do lcs, sustecao e poteso, manulangsa do s, respresemiasio ) g oy, 5 1725 e ivos e m,w‘d,‘m enas Sorvigos sons o imagons,  3,0% 5
15.12 | Custodia em goral, nclusive de titulos ¢ val bilianos. 5,0% 5 18 A T i [ £ l I
a0, 0, promogagao,
petsedieniynd ol aitaeell o exportagao ou de crédito; cobranga ou depdsito no 18.01 s“"""":‘:e"‘"““‘:;“ snskos ""‘”“”‘:"e'”“m": :m ‘"‘ﬁl‘“ Blerad “" scosparl 5 g 5
15.13 | extenor, emissao, fomecmento o cancelamento do cheguos do viagem, fomecmento, transferncia,  5,0% 5 berum g cortn
cancelumento & demas servigos relativos a carta de cradilo de imporlagao, exporagio & garantas 9 &m@mmwemmMMemmmamummmoum I I
recebias; envio e recebmento de mensagens em geral relaconadas  operagdes de cAmbio. 2t L
ingos, cartdes, pul -
157 | Fomecimenio, emiss3o, Teariss3n, enoveGko o maniiengso de cario megnloo, cando do ocho s o, 5 1o | ZOAES OO R0 8 vove o . Jomets piodulos de 30% 5
Compensagéo de cheques ¢ titus qualsquer, Servigos relacionados a depdsto, Inclusive dopdsito] 20 a ‘de terminais rodowviarios, | |
15,15 |idenlficecdo, a saque de conlas quaisquer, por uAIGUer melo O PIOCESSO, nclusive em lerminals,  5,0% 5 Sorvigos portuanios, ferroporiuarios, ullizagBo de porlo, movimoniaho G6 pessegoros, T6boque 4o
eletrénicos e de atendimento. ! ! embarcagdes, rebocador escoloiro, alracagho, desalracago, servigos de pralcagem, capataza,
Eminsho, reamiesd, idagdo, koo, cancolamento o b de ordons G pegamerto ordent do 2001 | mmcerntzin e e relices, secks acesstio, iiTeriagas de mereines, saigrm ol | 317 5 sim
15.16 | crédilo & smilares, por quaiguer meio ou processo, senvigos relacionados & lransferénc: lores,|  5,0% 5 apolo martimo, de movimentagho 50 largo, Servigos de amnadores, estiva, conferéncia, logistica 6
dados, fundos, pagamentos e similares, inclusive entre contas em geral congdneres.
15 17 | Fmissio, ornecimeno, davolugo, susiagAo, cancelamento e 0posicho de cheques Quasqiler a0 o ¢ o0 5 Servigns aeroporiuanos, lli7agho de eeroporio, movimeniagho Ge passeqeiios, amazenagem del
por talho R _ _ _ : 20.02 | qualquer naturcza, capatazia, movimentago de acronaves, servigos de apolo acroportudnos, servigos|  3,0% 5 sim
Servigo o G ra, acessanos,
15.18 | emissdo, reemissho, alteragio, trans enego de contrato, emissio termol  3.0% 5 2003 | SeNVigos de terminis rodovisrias, feroviérios, melrowarios, movimertagao de passagercs, mercadoriss, - o 5 e
de dems % |inciusive _suas iogishca ¢ congéneres. e ° -
16 | Servigos de transporte do natureza municipal. | | T} = 3 = I I
16.01 | Servigos da ario, metrovidrio, f a . passageiros | 2,0% 5 Sim 21.01 | Servigos de registros publicos, cartoranos ¢ notariars. 4,08 5
16.02 | Outros servigos ce ransporte de natureza municipal. 2,0% 5 Sm 22 | Servigos de exploragao de rodovia. | |
17 inistraiivo, juridico, contabi, i @ | | Servigos de exploragéo de odovia mediante cobranga Ge Preco ou pedagio dos USUANs, envolvends
Assessora 06 qualauer natureza, nao cond ftens desta ista; andlise. oxamo. 2201 | SEcictoids S0 0o comanario, Mononiio, Iaormonios pam adonecio do capscdedod  mow 5 sm
17.01 | posquisa, coleta, compilagio e fornecmento de dados @ niomagdes de qualquer natureza, incuswe  2,0% 5 m’:‘b‘f_‘.ﬂmﬁ R0y SERERg R Ry S “""";""::";‘:::5 S e oS, vy
17.02 | Datiograia, digitago, estenografia, expedicnte, socretana om geral, resposta audivel, rodagdo, odigho. 5 g s 23 | |
fevs 0, aduco, af ! s
17.03 | P ento, coordenago, g izagho técnica. fi dminstrati 2.0% == el b =
ianejamento, coordenagho, progrmagio ou organizago técnica, financeira o administrativa. 3 5
s o S 2 Wummmammwmmmmmm l I
= Serigos de chaveios, conecclo o CambGs, Wacas, SmaEagh Vius, banners, SGEsivos
%0 do-obra, Tomporao, 24.01 20% 5
17.05 | qoieos outompordrios, conratodos polo prostador Go sonige. 20 | ® S congoneres. __
17,06 | Propeganda e publicdade, Incusive promogo de venas. planoRMento e campanhas ol Sstomas 06— gy = 25 | Senvigos funerdios ] |
publicisade, elaboragao de desenhos, textos N Funerass, Indusive fomeamento de cando, uma ou esquies. aluguel de capela, ransporte do Corpo;
17.08 | Franquia (franchising) 50% 5 5.0t | Cadaverico, fomscimanto da flores, coroas ® oulios paramentos, dessmbaraso da carlidi da Gbilo| oo 5
1709 | Pericias, laudos, exames técnicos & andlises técnicas 2.0 5 dacaddverss’
17.10 0 foiras, 0XpOSIGHOS, CONGIOSS0S © CONGINAITS. 20% 5 sm 25.02 pos o partos do 3,0% 5
7 | d 4.0% 5 2503 | Planos ou convénio funerrios 3.0% 5
17.12 | Administrago em geral, inclusive de bens & negdcios de terceros. 500 5 ema 20% S
17.13 | Leilao @ congéneres. 5,0% 5 pacos am cemiérios 3.0% 5
Corfespondénca:
— = o = e, romessa o enrega do nd Jocumerdcs, objelos, bors ou valers| | |
17 15 | Arbitragem de qualquer espécie, nclusive juridica 3,0% 5 Servigos do Colota, fomassa ou ontroga donc:v”ms‘_vo:\no&nlc:i t:cu:ms Objolos, bons 0u Valoros, 3 o0 5
17.16 | Aucitoria. 40% 5 27 | Servigos de asssténcia social | [
1717 | Andlisa de Organizagio & Mélodos 20% 5 27,01 | Serwgos do asswlencia socla, 20% S
17.18 | Atuaria ¢ calculos técnicos de uakquer natureza. 20% 5 S o e e T T I
17.19 | Contabiideste, inclusive servigos lécnicos  auxiieres 30% 5 28,01 | Sorvigos do @liags do boris 0 Sorvigos 66 ulquoF kRS 20% 5
17.20 | Consultonia e assessoria economica ou firanceira 3.0% 5 20 |Servigos de bibiomaonomE I I
17.21 | Estalisica 30% S 2901 | Servigos de biblioteconomia 2,0% 5

MUNICIPIO DE BALSA NOVA
Secretaria de Finangas e Orgamento - Departamento de Tributagdo

ANEXO |
Tabela
MENSAL | Anual
N ATIVIDADES %S/ | Quant.| RETENGAO
SERVICO| VRM

30| Senvigos de biologia, bi : i
30.01 | Servigos de biologia, biolecnolog e quimica. 3,0% 5

31 i . eletronica, ica, mechnica., 1 I
31.01 | Servigos lecnicos es, elatronica, - mecanica, o congénares. 4,0% 5

32 | Sarvigos da desenhos lecnicos. | |
32.01 | Servigos de desenhos lecnicos. 4,0% 5

33 | Servio: iro, comissarios, 7 | |
33.01 | Servigos de COMISSANos, 2,0% 5

34| Senvigos dei i i | |
34.01 | Sorvigos de 3,08 5

5 Jseio s = I
35.01 | Servigos e reportagem, assessoria de imprensa, jomalismo ¢ relagdes publicas. 3.0% 5

5 [savmsco -
36.01 | Servigos de meteorologia 3.0% 5

37| Servigos de arbstas, allolas, modelos @ menequins. | |
37.01 [ Servigos de artistas, atletas, modelos e maneqins 2.0 5

38 | Servigos de museciogia. | |
38 01 | Servigos de museologia 2.0% 5

39 | Servigos de ourivesaria e lapidagio | |
3901 [ s (quando o matenal for do sorvigo). 30% 5

T T T I
40.01 | Obras de arte sob encomenda. 3,0% 5

Anexo | Cédigo Tributario

Aliquotas de ISS
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https://leismunicipais.com.br/codigo-tributario-balsa-nova-pr
https://www.balsanova.pr.gov.br/uploads/arquivo/Anexo-ISS-Aliquotas_(640).pdf

Contribuicéo previdenciaria INSS
Categoria Principal

Servigos Sujeitos a Retengao

Limpeza, Conservagéao e Zeladoria

Cesséao de Mao de Obra ou Empreitada

Vigilancia e Seguranca

Cesséao de Mao de Obra ou Empreitada

Construgao Civil (demoligéo, reparo, pin-
tura, etc.)

Cesséao de Mao de Obra ou Empreitada

Digitacéo e Preparagao de Dados

Cessao de Mao de Obra ou Empreitada

Servicos de Acabamento, embalagem,
acondicionamento

Cessao de Mao de Obra

Servigos de Transporte Rodoviario Coletivo
de Passageiros

Cesséao de Mao de Obra ou Empreitada

Servigos Dispensados de Reten¢ao

Situagao

Condigédo

Regime Tributario

A empresa prestadora for optante pelo
Simples Nacional, exceto quando for do
Anexo IV e para os servigos sujeitos a re-
tencdo de INSS (Limpeza, Vigilancia,
Construcgéo Civil, etc.).

MEI

Contratacado de Microempreendedor Indi-
vidual (MEI).

Regra Geral

Aliquota Padrao

Empresas Desoneradas (CPRB)

11% sobre o valor bruto da nota.

3,5% sobre o valor bruto da nota. (Desde
que o prestador se beneficie da CPRB e
comprove essa condigdo na nota fiscal).

Excegoes Base de calculo - IN RFB 2110/2022

Cenario 1: Fornecimento de Materiais e/ou Equipamentos com Discriminagao de Valores na Nota Fiscal -

Art. 117

Servigo Contratado

Base de Calculo MINIMA da Retengéo

Percentual Excluido
(Maximo)

| - Transporte de Passageiros (Despesas
de combustivel/manutengao por conta da
contratada)

30% do valor bruto da NF.

70% (Materiais/Com-
bustivel/Outros)

Il - Limpeza Hospitalar

65% do valor bruto da NF.

35% (Materiais/Equipa-
mentos)

Il - Limpeza (Outros) (Nao hospitalar)

80% do valor bruto da NF.

20% (Materiais/Equipa-
mentos)

IV - Demais Servigos

50% do valor bruto da NF.

50% (Materiais/Equipa-
mentos)

Cenario 2: Utilizagdo de Equipamentos (Obrigatoéria/lnerente) sem Valor Discriminado no Contrato (Art.

118, 1)

Condicao Principal: A utilizagdo do equipamento é inerente a execugéo do servigo e
nao ha discriminagao de seus valores em contrato, mesmo que o fornecimento esteja

previsto.

Servigo Contratado

Base de Calculo MINIMA da Retengio

Servigos em Geral (Excluida a construgéo
civil)

50% do valor bruto da NF.

| Servigo Contratado na Construgao Civil | Base de Calculo MINIMA da Retengio
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1. Pavimentacao Asfaltica

10% do valor bruto da NF.

2. Terraplenagem, Aterro Sanitario e Dra-
gagem

15% do valor bruto da NF.

3. Obras de Arte (Pontes ou Viadutos)

45% do valor bruto da NF.

4. Drenagem

50% do valor bruto da NF.

5. Demais Servigos (com utilizagdo de equi-
pamentos)

35% do valor bruto da NF.

Observacao (Art. 118, I): Se houver o fornecimento de equipamento e os respectivos
valores constarem em contrato, aplica-se o disposto no Art. 116 (Exclusao do valor de
material ou equipamento, desde que discriminado na NF/Fatura, sem base de calculo

minima forcada).

Cenario 3: Auséncia de Previsdao Contratual / Uso Nao Inerente / Falta de Discri-

minagao na NF (Art. 119)

Situagao

Base de Calculo da Retengao

1. Sem Previsdo Contratual de Mate-
rial/Equipamento OU Uso de Equipamento
N&o Inerente ao Servigo.

O valor da retencéao é o valor bruto da
NF/Fatura.

Excecao a Situacao 1:

O Servico de Transporte de Passageiros
aplica a regra do Art. 117, 1 (30% da NF).

2. Falta de Discriminagao de Valores na
NF/Fatura (Ainda que haja previsao contra-
tual para material/equipamento).

O valor da retengéo € o valor bruto da
NF/Fatura.

IN RFB 2110/2022

Execucao da Liquidacao

Elaboragao da Liquidacao no Sistema da Elotech.

O responsavel pela elaboragéo da liquidacdo devera estar cadastrado no sistema, com acesso a
CENTRAL DO USUARIO e vinculado ao centro de custo da Pasta em que esta lotado.

A solicitagao de cadastro e liberagdo de acesso deve ser encaminhada pelo Gestor da Pasta ao De-

partamento de Informatica via protocolo eletrénico.

Passo a Passo

Acessando a Central do Usuario.

https://openid.oxy.elotech.com.br/auth/realms/balsanova/protocol/openid-connect/auth?client_id=minha-conta-frontend&redirect_uri=https%3A%2F %2Fbalsan-

ova.oxy.elotech.com.br%2F &state=a1d44953-328a-4c4d-b58d-d17f80d3702f&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid

B L -y

e O cricn e

LI

Worl. @ Crmbis © s Cremdsatan 8 Potstasonssnd. O ferers e o (103 Contntsnsn g

oxy

N r—
] |
R

elotech

O responsavel pela elaboragao devera efetuar o login na CENTRAL DO USUARIO utilizando CPF e

chave de acesso cadastradas.
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https://normasinternet2.receita.fazenda.gov.br/#/consulta/externa/126687
https://openid.oxy.elotech.com.br/auth/realms/balsanova/protocol/openid-connect/auth?client_id=minha-conta-frontend&redirect_uri=https%3A%2F%2Fbalsanova.oxy.elotech.com.br%2F&state=a1d44953-328a-4c4d-b58d-d17f80d3702f&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid
https://openid.oxy.elotech.com.br/auth/realms/balsanova/protocol/openid-connect/auth?client_id=minha-conta-frontend&redirect_uri=https%3A%2F%2Fbalsanova.oxy.elotech.com.br%2F&state=a1d44953-328a-4c4d-b58d-d17f80d3702f&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid

%‘“‘Ai&i’\ NOVA
Acessando o MODULO CONTABILIDADE

Ao acessar a CENTRAL DO USUARIO, na tela inicial estardo dispostos os hiperlinks liberados para
aquele usuario.

Para elaboracao da solicitagdo o usuario devera selecionar o hiperlink CONTABILIDADE.

T——

& s CeAL O BaLsA RO S S
| Area Administrativa

| %

Amoraritaco Campras Frotas

Atos Contabiidade Orcamento de Contas

PREFEITURA PRACIPALCE BALSA ROVA - MOVERRSIVZSE °

oxy

o M CONTABILIDADE
nnnnnn N

Neste moédulo estdo compiladas todas as informagdes e rotinas contabeis e financeiras do Municipio.

O passo a passo para utilizagdo das funcionalidades relacionadas ao moédulo pode ser consultado
junto a Elotech.

Executando a elabora¢ao da liquidagao

a. Na tela inicial o usuario devera selecionar o link EXECUGAO ORCAMENTARIA — DESPESA —
LIQUIDAGCAO — NOVA LIQUIDAGAO.

R ————

e ——
L

b. Na tela Dados Gerais o responsavel pela liquidagao devera preencher os campos EMPENHO,
RESPONSAVEL DA LIQUIDCAO, VALOR e DATA DE VENCIMENTO.
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o AR x -
S—— stes Hodulos

iade  Notificscses Al

Ly ®
Deve ser mantida a data correspondente ao dia em que se esta liquidando.

O responsavel da liquidac&o corresponde ao Ordenador da Despesa.

O valor a ser liguidado corresponde ao valor da Nota, recibo, fatura, aviso de débito emitido pelo

fornecedor.

Para informar a data de vencimento deve ser considerado o prazo de 10 (dez) dias contados da

data da liquidacéo.
c. Na tela documentos devem ser preenchidos os campos TIPO DE DOCUMENTO, NUMERO, DATA,
CHAVE DE ACESSO (nota fiscal modelo 55 — DANFE) @ RETENCOES (quando houver).

o A@ % m
hcessibibéode  Motlcacies  Mastes  Méduos

| NE (5 .
/
Atencao!
Tipos de documento cadastrados no sistema Elotech x Documento fiscal
cad. sistema | Descricdo Documento fiscal de Referéncia
2 NOTA FISCAL PRODUTOR RURAL (ngnTp/:; Eﬁiﬁiﬁgﬂ?ggﬁﬁsgu RAL
4 RECIBBOS ALUGUEIS RECIBBOS ALUGUEIS
5 GUIAS DE RECOLHIMENTO - UNIAO | GRU
6 GUIAS DE RECOLHIMENTO - ESTADO | GR - GRD
12 AVISOS DE DEBITOS BOLETOS DE COBRANGCA. EXEMPLO: IAT
19 FATURA TELEFONICA FATURA TELEFONICA. EXEMPLO: SIGATEL E VIVO
20 FATURA ENERGIA ELETRICA COPEL
21 FATURA DE AGUA SANEPAR
26 AUXILIO CONCEDIDO BENEFICIOS EVENTUAIS POR PECUNIA-SMAS
30 FATURA CORREIO CORREIOS
43 NOTA FISCAL DE CONSUMIDOR ELE- | DANFE - MODELO 55
TRONICA - MODELO 55 (obrigatério preenchimento da chave de acesso)

44 NOTA FISVAL ELETONICA NESe
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O tipo de documento se refere ao modelo de documento fiscal que esta sendo liquidado.
A data deve ser equivalente a data de emissédo do documento fiscal que esta sendo liquidado.

O preenchimento da chave de acesso ¢ obrigatério somente quando a liquidagéo se referir a Nota
Fiscal Modelo 55 — DANFE.

Para o preenchimento das reteng¢des devem ser observadas as informagdes do Documento Fiscal,
e consultadas as aliquotas sempre que necessario. Lembrando que para empresas enquadradas
como Simples Nacional ndo ha incidéncia de IR, INSS e ISSQN devem ser consultados em RETEN-
COES deste manual.

O campo valor sera preenchido automaticamente conforme valor informado na tela DADOS GE-
RAIS. Quando se tratar de liquidagdo com mais de um documento fiscal para o mesmo empenho
este campo devera ser preenchido com valor compativel com o documento que esta sendo adicio-

nado.

O langamento deve ser salvo clicando no link adicionar. O sistema listara os documentos adiciona-
dos conforme sequéncia de lancamento. E importante conferir os dados langados, e caso necessa-

rios efetuar corregoes.

Na sequéncia devem ser anexos todos os documentos relacionados a despesa utilizando a tela
ANEXOS.

Fetongin Frovidenciara

Tipo o Socumenta fiseal Tpode Namars serie outa Busse  AlgtaS  Retengis Bes Baes  AMuoaERF  Retanceo I valor
Senviga Lre— [r——

d. Na tela “ANEXOS” deveréao juntados os documentos em formato pdf.
Via de regra séo obrigatoérios:
o Documento fiscal
o Certiddes negativas (federal, estadual, municipal, FGTS e trabalhista)
o Termo de Recebimento

o Relatorio de Consulta Simples Nacional

Atencgao!
Algumas contratagdes exigem que sejam anexos outros documentos além dos listados.

Essas exigéncias devem ser consultadas no processo de contratagao.
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e. Quando houver retengéo de tributos devera ser preenchida a tela “DESCONTOS/RETENCOES”,
quando ndo, o usuario deve seguir para tela ITENS clicando em “préximo”.

Para incluir a retencao, o usuario devera clicar em “retengéo” e selecionar o “tipo da retengao.

"PREFEITURK HUNIEIPAL OE SALSA NOVA - NOVENSIG/2025 s Hl@ .

on | [ 8

As retengdes se subdividem em orgamentaria e extraorgamentaria.

IRRF e ISSQN se enquadram como retengéo orgamentaria, ja o INSS fica enquadrado como ex-
traorgamentaria.

Ao selecionar o “tipo da retengao” o sistema habilitara o campo “retengao” onde devera ser seleci-

onado o imposto e adicionar.
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Apés adicionar os impostos relacionados a liquidagéo, o usuario devera preencher os valores de

retengao para cada imposto.
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Atencao!
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Atencao!

Os valores de IR e INSS informados nesta tela devem ser compativeis com os valores informados
na tela “documentos”, bem como com os valores informados no documento fiscal.

O ISSQN deve ser compativel com o valor informado no documento fiscal.

Quando se tratar de INSS Pessoa juridica, o usuario devera selecionar o cédigo 89 no campo re-
tengao.

Quando se tratar de INSS Produtor rural, o codigo sera 37.

Lembrando que o ISSQN deve ser consultado no Anexo | do cédigo tributario.

Verificada a obrigatoriedade (anexo | do codigo tributario) a retencao devera ser feita mesmo que o
documento fiscal seja omisso, essa regra também se aplica as empresas enquadradas como Sim-

ples Nacional.

Finalizados os langamentos o usuario devera dar sequéncia clicando em “préximo”.

. Na tela “itens” clique em “carregar”, o sistema carregara os itens do empenho e seus saldos. Nesta

tela deverao ser informados os itens, quantidades e valores compativeis com o discriminado no
documento fiscal.
Langados os itens e realizada a conferencia da liquidagdo como um todo, o usuario pode clicar e

finalizar.

A efetivagao do Liquidacao se da pela assinatura do Ordenador da Despesa e servidor responsavel desig-

nado.

Efetivacao da Nota de Liquidacao

A rotina de assinatura é gerada automaticamente pelo sistema quando finalizada a elaboragéo do

empenho.

O Gestor da pasta e servidor responsavel deverdo assinar a NOTA DE LIQUIDACAO utilizando o MO-
DULO PROTOCOLO.

As assinaturas pendentes aparecem na tela inicial do modulo.
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Ao clicar no link ASSINATURA PENDENTES serao listados todos os documentos em ordem cronolo-
gica de solicitacdo. Nessa fase o gestor seleciona o documento que pretende assinar posicionando o
mouse sobre a linha, o link oculto de assinatura aparecera no canto direito da linha, ao clicar sobre ele
serao listados os tipos de assinatura, o gestor deve selecionar ASSINATURA ELETRONICA.
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O sistema abrira uma segunda tela mostrando a NOTA DE LIQUIDACAO que esta sendo assinada, o
usuario pode fazer a conferéncia das informagdes e na sequéncia posicionar sua assinatura no docu-

mento e finalizar clicando em assinar.

‘Cuidado para nio esconder ume
Intormacso importante do documenta.
Clique e arraste pars maver a sasinaturs
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FLUXOGRAMA DA TRAMITACAQO

- l " Conferéncia e ! s Aceitagdo e atesto.
Recebimento do e o~ o .
. Verificagdo (fiscal de (emissdo do termo de
objeto .
contratos) recebimento)
-
o ] | Efetivagdoda | " Execugdo do Processo
Andlise do 4 Liquidagdo (Gestor da de Liquidagdo no
Departamento de pasta ordenadora + Sistema (Dep. Adm.
Contabilidade servidor designado) do demandante)

Anulacao da Liquidagao
Quando identificadas inconsisténcias na fase de analise e verificagéo realizada pelo departamento de contabili-
dade, a secretaria demandante sera notificada para realizagéo de corre¢des, ou reelaboragdo do processo de li-

quidacéo.

A anulagao da liquidagao sera feita quando a inconsisténcia nao for passivel de corregéo, considerando que apos

efetivacao da liquidagado, ndo sao possiveis alteragctes relacionadas a valores, documento fiscal, retencdes e itens.

Passo a Passo
a. No MODULO CONTABILIDADE selecione “execucdo orcamentaria, “despesa”, “anulagado da liqui-

dacao”. Na tela “anulagao da liquidagao” selecione “novo”.

D x om

b. Em “dados gerais” informe o n° do empenho referente a liquidagdo que deseja anular e selecione
a liquidacao. Verifique os dados carregados, na sequéncia informe o “valor da anulagdo” e a “data de

anulagao” e clique em préximo.
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Observagao!

As anulacbes podem ser valor total ou de valor parcial, a maneira como sera feite depende do

objetivo da corregao.
Por exemplo:

1. Alliquidacao possui mais de um documento fiscal e foi identificada inconsisténcia em apensa um
deles. Nesse caso devera ser procedida a anulagao parcial no valor documento fiscal identificado.

E a reelaboracao do processo de liquidagao sera apenas desse documento.

2. O valor liquidado esta maior que o valor do documento fiscal. Nesse caso a anulagao sera par-

cial, somente do valor de diferenca.

c. Na tela “documentos” selecione “carregar”. O sistema listara os documentos fiscais que compde a
liquidagao. Identifique o documento que deseja anular no caso de anulagéo parcial/documento, ou
digite o valor que deseja anular no caso de anulagao parcial/diferenga. Em se tratando de anulagéo

total, confira o/os documento/os listados e clique em “proximo”.

v e x ow

&= s

d. Atela “retencdes” ndo precisa ser preenchida, selecione proximo para carregar os itens.

o
Q

e. Na tela “itens” selecione “carregar”, o sistema listara os itens relacionados a liquidagao. Verifique
os valores e quantidades, faga os ajustes necessarios, quando anulagio parcial/diferenga. O “valor

anulagéo” e “valor total” devem estar iguais. Na sequéncia clique em “finalizar”.
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Finalizada a anulagéo o saldo retornara para o empenho de origem, e, caso seja necessario, 0 usua-

rio ja pode refazer o processo de liquidacgéo.

CENTRAL DE PAGAMENTOS

Finalizado o processo de liquidagao por parte da secretaria demandante, inicia a etapa de analise e inclusdo das

liquidacdes na Central de Pagamentos.

Esta etapa compete ao Departamento de Contabilidade e é realizada diariamente respeitando a ordem cronoldgica

da execugao da liquidagao.

Passo a Passo
O responsavel pela analise e inclusdo da liquidagao na central de pagamentos devera estar cadas-
trado no sistema, com acesso a CENTRAL DO USUARIO e vinculado ao centro de custo da Pasta
em que esta lotado.
A solicitagdo de cadastro e liberagdo de acesso deve ser encaminhada pelo Gestor da Pasta ao

Departamento de Informatica via protocolo eletrénico.

Acessando a Central do Usuario.

https://openid.oxy.elotech.com.br/auth/realms/balsanova/protocol/openid-connect/auth?client_id=minha-conta-frontend&redirect uri=https%3A%2F %2Fbalsan-
ova.oxy.elotech.com.br%2F &state=a1d44953-328a-4c4d-b58d-d17f80d3702f&response_mode=fragment&response type=code&scope=openid

St © et @ Wty ettt O 10131 D UCTEEH ESTAO L Crtiie @ Eis et 8 P o () Formrin bt Fom 00 - Cacmorn o Gk

oxy

G
i

elotech

O responsavel pela elaboragao devera efetuar o login na CENTRAL DO USUARIO utilizando CPF e

chave de acesso cadastradas.

Acessando o MODULO CINTABILIDADE.
Ao acessar a CENTRAL DO USUARIO, na tela inicial estarao dispostos os hiperlinks liberados para

aquele usuario.
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Para elaboragao da solicitagdo o usuario devera selecionar o hiperlink CONTABILIDADE.
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Executando a andlise das liquidac¢des

Gerando o relatério
a. Na tela inicial do MODULO CONTABILIDADE selecione relatorios.

LU SREFTITURA MMEIRAL OF BAL3A NOVA -NOVENBRO/11 o = x m
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b. Na tela “relatorios” digite o filtro LIQUIDACOES A PAGAR.

@
PREFETURAUMIIPAL O BALSANGYA - NOVENERDIZ025 B

" + 8 Relatérios
a a /
e e e I i
ousergaacamam Louagtes pacas. )
« coten 5 oo 5 S

c. Selecione o relatério, clicando no link oculto no canto direito da linha. O sistema carregara a tela
“filtros do relatoério”, nesta tela informe: a data inicial, “de”, 01/01/xxxx e a data final, “até”, 31/12/xxxx.
Em “situac&o” escolha “todos” Selecione o agrupamento “data de vencimento” e flag a caixa “consi-

derar pagamentos nao contabilizados”, por fim clique em “gerar relatério”, icone de impressora.
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LEREy PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSA NOVA.
PARANA
Exercicio: 2025
LIQUIDnCﬁES A PAGAR
Periodo: 2023 a 3111212025

Venaimenta Data. Liquidag8c  Empemha  Fants Farnsostar Liquidata A Pagar

Data Venolmonto: 29082023
MOU2023  260NECEY  BEETEOZI  1SEDN2Y 000 2GS . GOVERND DOEARANA SECRETARIA m100 000
Total Data | Data Venolmento : 280,00 280,00

Data Venolmento: 1000112024
10012024 18M2E0ZI 119552021 SSSLZNZE 000 2965 - GOVERND DOPARANA SECRETARIA 2rna0 zrom
Total Daia 1 Dadn Venoimendo : 270,00 0,00

Data venoimento: 11/0412026
1042025 0204EOZS  2MERNZS  NZAZNZ4 0O 30360-CAMARGO & CAMARED 1oz 11e00az
Total Dais 1 Data Venolmentc : 111.700,02 111.700,82

Data Venolmonto: 150412026
15082025 1RIDATZORE 220420256 3112026 1000 28710 - ECENIR MEY LTOA 125,88 12544
Total Data | Data Venolmento : 12644 12644

Data Venolmento: 2062026
9052025 ZRUSEOZS  4EZSZO2  MAZZUZS 1000 1939 - INSTITUTC AMBIENTAL DO PARANA 118438 118888
Total Daia 1 Dadn Venoimendo : 1.184,88 118483

Data venoimento: 15082026
1BOGZ025 13062025 5162/2025 20882025 1000 35537 - GRAQ PARA COMERCIO E B41,98 841,08
Total Dais 1 Data Venolmentc : 41,88 341,82

Data Venolments: 191112026
1U025  1AMNE0ES  (0TENRIZG  GSORCNZS 000 45229 FUNSRARLADIVINO ESPIRITO o100 000
Total Dats 1 Data Vanolmenio : 780,00 780,00

Data Venolmento: 20/1112026
NS 19112025 IDATZPOIS  TE1TZNZS 1000 38663 - SERVICD SOCIAL DA INDUSTRIA nam nam
Total Daia 1 Dadn Venoimendo : H4Z1,01 042101

Data venoimento: 26/11/2026
ZEM12025 2612025 10956/2025 BATI2025 1002 49673 -LTN ESTERILIZACAD E COMERCIO B.EST AT B.EETAT
12025 2612025 11001/2025 ET152025 1008  16E30 - FAEBRICA DAS COPIAS SERVICOS 2.370.50 23ras0
IS 2611225 1I0CZPAZ  ETSAZIZS 1008 1BE30-FABRICA DAS COPIAS SERVICOS 2865 22088
ISMUS  2EMAGES  1I0CAPNIG  PIIMENIS H0CE 163D FABRICA DAS COPIAS SERVICOS 3552 352
U5 26112025 10302025 ETAQZ0ZS 303 51369 - CHAGAS & CARDOSO LTDA 1300 13000
SMUN2S 26112025 1132036 SEISC0IS 303 50272 - COMERCUAL ACTUS LTOA ME 2330 =m0
NS 2611R0ES 141025 TZSARNZS 1002 2266 - CELIO BITENGOURT mssoe 2086018
EMUS  26MAG0ZE 140G TI3NG0ZS 303 66 - CELIO BTENCOURT 120450 120850
Total Dats 1 Data Vansiments © 2288112 288107

Data Venolmento: 27/1112026
TS 2EM1E025 110232025 29422036 1001 26766 . SERVACCHI TERCERIZACAD DE 234345 2324345
ITALZ0I5  ZEAIE0Z5  1I0ZNZI25  ES132025 2104  &5TES - SERVACCH| TERCERIZAGAD DE 33.413,31 3341331
ITALINIE  ZEMAE0ZE  A0ITRIIE  BS1ANIS 2404 GTES . SERVACCHI TERCERIZAGAD DE 23.726,99 2372689
ITALR0IS  ZEAIE0ZS  1IOZNZO2S  B11TIZ0Z5 2104  &5TES - SERVACCH| TERCERIZAGAD DE 31.613,90 3E1300
ITAU0IS  ZEMIC025 1H0IWRIE  E11R2035 2104 GTEE - SERVACCHI TERCERIZAGAD DE 182977 1182077
ZTLR0Z5 2612025 11023172025 30452025 104 25766 - SERVACGH| TERCERIZAGAO DE 3.520,00 3.520,00
ITAU0IS G025 10342006 43820035 104 £5TEE - SERVACCHI TERCERIZAGAD DE 3676,50 357650
NS 26112025 1142P025 1522025 000 36889 -ECS EMPRESADE COMUNICACAD £ 16278 16278
ZTANR02S 2EM1/2025 110432025 1512025 1001 368E9 - ECS EMPRESA DE COMUNICACADE 143946 143946

www aklach cam.be Pagina 1da3
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Verificando as liquidacgdes.

a. Apos gerar o relatério, ainda no médulo contabilidade, utilizando o menu lateral, selecione “exe-
cugao orcamentaria”, “despesa”, “liquidagao”.

Na tela “liquidagao” faga o filtro por “nimero liquidagdo” considerando a ordem cronoldgica disposta
no relatorio.

Clique no link oculto, no canto direito da linha, icone “visualizar”.

L]
Fl
i
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i
°

b. Nesta etapa deve ser revisada a liquidagdo como um todo.

o Verificar compatibilidade das exigéncias -data de emissdo do documento fiscal e data de
empenho. (a emissdo do documento fiscal deve ser igual ou posterior a data de empenho)

o Dados do credor discriminados no documento fiscal devem ser compativeis com os dados
do sistema.

o Verificar se o tipo documento fiscal informado é compativel com o documento anexo.

o Nas liquidacdes de Nota Fiscal — modelo 55, verificar se a chave de acesso foi informada e
se esta correta.

o Verificar se as retengdes foram informadas e se o calculo esta correto.

o Verificar se foram langadas as dedugbes de retengdes e se o calculo esta correto.

o Verificar se todos os documentos exigidos estdo anexos ao processo e, no caso das certi-

dbes negativas, se estao dentro do prazo de validade.

Naturezs se fentiments
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Caso sejam identificadas inconsisténcias, o usuario devera notificar a secretaria responsavel para
correcgao (quando passivel de), ou para realizagao de estorno de liquidagao e reelaboragao do processo.

Montando as Centrais de Pagamento

Apds a verificagdo da liquidagdo, estando corretos os lancamentos, o usuario responsavel deve langa-
la na central de pagamento.

As centrais sdo organizadas respeitando:

O O 0O O O O

A ordem cronolégica das liquidagdes
Fontes vinculadas

Convénios

Operagdes de crédito

Tipo de documento fiscal

Banco

Criando a Central de pagamento

a. No MODULO CONTABILIDADE, selecione “Financeiro”, “Central de Pagamentos” e clique em

“Novo” (icone +).

nououn
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b. Na tela “Nova Central de Pagamentos” deverao ser preenchidos os campos: “Data da central’”,
“Conta Bancaria”, “Vinculo Conta Bancaria”, N° Documento”, “Tipo Documento”, “Data Documento”.

Na sequéncia deverao ser carregadas as liquidagdes que irdo compor aquela central.

R — L.

00 =

et ot

— 0
A data da central corresponde a data de vencimento da liquidacéo.
A conta banciaria se refere a conta de saida. Para preenchimento desse campo desse ser obser-
vada a fonte de recurso a qual o processo de pagamento esta vinculado. Por exemplo: recursos

livres (fonte 1000), Fundeb (fonte 101 ou 102), Fundeb transferéncias constitucionais (103 ou 104),
recursos vinculados a saude (fonte 303), entre outras,

O filtro para selecdo da conta pode ser feito clicado no icone de busca no campo “conta bancaria”.

PREPETURA MNP ALSE BALSA NV - VTSRO0 o @ % om

Na tela de pesquisa selecione o filtro “fonte de recurso codigo”, digite o codigo fonte que deseja en-
contrar e clique em filtrar. Identifique a descri¢cdo da fonte na lista apresentada pelo sistema e clique
no icone oculto “adicionar”, localizado no canto direito da linha.

Pesquisa Conta Banciria x

7848

Bssez

O vinculo conta bancaria diz respeito ao tipo de conta que sera utilizada para efetivar o paga-

mento, APLICACOES CURTO PRAZO ou CONTA MOVIMENTO. Selecione a CONTA MOVI-
MENTO.
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No campo n° do documento o usuario deve identificar a que tipo de pagamento se refere a central,

por exemplo: Diversos, Boleto IAT, GRD, GRU (para pagamentos com cédigo de barras), Convénio XX, etc.

O tipo de documento se refere ao tipo de movimento bancario para execugédo daquela central. Os
mais utilizados séo: 2 — aviso de débito (para pagamentos com cédigo de barras) € 9 — Depdsito Bancario

(para os demais pagamentos).

O campo data do documento deve ser compativel com o campo data central.

c. Para carregar as liquidagdes que irdo compor a central, em “pagamentos” selecione “novo”.

E=n -9

Na tela “dados gerais” do pagamento, no campo “liquidagéo” digite o n° da liquidagédo que deseja
carregar. Carregadas as informagdes confira a conta bancaria do fornecedor e verifique se os valo-
res estdo, compativeis com o relatério. Na sequéncia clique em adicionar.

Repita o processo para incluir todas as liquidagdes que irdo compor a central. Lembrando que as
centrais devem conter no maximo 15 liquidacdes.

Carregados todos os pagamentos, selecione “gerar ordem de pagamento” clicando no icone dispo-
nivel no canto direito da tela.

Pagerericn. [+ X=¥+]

[ L s S

Atencao!

Para liquidagbes com retencao de INSS, apos a inclusdo na central de pagamentos, deve ser criada
nova central, com os as mesmas informacdes de data e conta bancaria, para gerar o pagamento de
despesa extraorcamentaria.

No campo n° do documento identifique INSS + fornecedor de referéncia.

Na tela “pagamentos” em “tipo despesa” selecione extraorgamentaria.

No campo extraorgamentario indique o cddigo do tributo (89 — INSS Pessoa Juridica; 37 — INSS
Produtor Rural).

No campo valor a pagar informe o valor de retengao para aquela liquidagdo/Documento fiscal.
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Preenchidos todos os campos, siga para a tela “documentos fiscais”. Informe o “tipo do documento”,
o n° do documento fiscal, a data de emissdo do documento fiscal e clique em adicionar.

Verifique os dados langados e selecione adicionar para finalizar a inclusdo do pagamento extraorca-
mentario.

Lembrando!

Os dados informados nesta tela devem ser compativeis com dados informados na liquidagao.

w—

fe == —

Finalizada a insercdo do pagamento selecione “gerar ordem de pagamento” clicando no icone dis-

ponivel no canto direito da tela.

FLUXOGRAMA DA TRAMITACAO NO SISTEMA DE GESTAO

‘,' 5 liquidacs ! " Anélise e verificagdo das | " Notificagdo da Secretaria
! 43 .da 540 liquidagdes (Dep. demandate em caso de
(secretaria demante - C bilidade - Médul : isténcias (D
s R ) ontabilidade - Mddulo mconsnstep_uas( ep
contabilidade) Contabilidade)
Anélise e verificagdo das | ! Elaborag3o da Central de
Centrais de Pagamento Pagamentos (Dep.
(Dep. Finangas - Contabilidade - Médulo
Tesoureiro) Contabilidade)

PAGAMENTO

Finalizada a elaboragéo das centrais de pagamento, inicia a etapa de analise e verificagao e na sequéncia o paga-

mento propriamente dito.

Esta etapa compete ao Departamento de Finangas e deve ser realizada diariamente pelo Tesoureiro Municipal,

respeitando a ordem cronoldgica das Centrais de Pagamento.
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Executando a analise das centrais

a. No MODULO CONTABILIDADE, secione “financeiro”, “centrais de pagamento”. O sistema listara

as Centrais cadastradas, em ordem decrescente

b. Aanalise deve ser feita respeitando a ordem cronoldgica das centrais com remessa disponivel.
Para visualizar a composicao da central e fazer a analise e verificagdo, posicione o mouse sobre a
linha da central que deseja verificar, o sistema habilitara o menu oculto, selecione “visualizar” cli-
cando no icone “olho”.

O sistema atualizara a tela para “detalhes”. Verifique se as informagdes de conta bancaria, docu-
mentos e pagamentos sdo compativeis. Caso julgue necessario, o usuario pode visualizar cada li-
quidagéo que compde a central, clicando no link ao lado do n° /data na linha do documento de ori-

gem.

c. Caso encontre inconsisténcias o usuario devera notificar o Departamento de Contabilidade para

corregdo/adequacgao.

Gerando a Remessa Bancaria ou Ordem de Pagamento

Finalizada a verificacéo, estando corretos os langamentos, iniciam a fase externa da execucgao de

pagamentos.

Nessa fase o tesoureiro efetiva os pagamentos no sistema eletrénico do banco, conforme conta ban-

caria e tipo de transacéo informada na central de pagamentos.
Esses langcamentos podem ser feitos de maneira concomitante a etapa de verificagao.

a. Os pagamentos de aviso de débito e pix devem ser feitos um a um, extraindo as informacgbes

contidas na central e liquidacéo.
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Atencéo!

E de extrema importancia a verificacdo de compatibilidade dos dados carregados no banco frente
aos dados cadastrados no empenho e liquidagdo apoés a insergao codigo de barras/chave pix no sis-
tema de pagamento do banco.

b. O pagamento de centrais de Unico documento pode ser feito por transferéncia bancaria, extraindo
os dados cadastrados na central e liquidagao.

c. O pagamento de Centrais com multiplos documentos, deve ser feito por remessa bancaria.

Para gerar a remessa, posicione o mouse sobre a linha da central que deseja efetivar, o sistema habi-
litara o menu oculto, selecione o icone da impressora e clique em remessa bancaria. O sistema gera

um arquivo txt. Carregue esse arquivo no sistema eletrénico do banco para efetivar o langamento.

PREFEITURA MUMKIPAL DE RALEA MOYA - NVEMBRA/22S.

Atencao!
A efetivagdo do pagamento se da apos a assinatura eletronica do Gestor na pasta de Financas e Or-

camento no sistema do banco.

Contabilizando os Pagamentos no Sistema Elotech
Finalizada a fase externa do processo de pagamento inicia a etapa de contabilizagdo. Nesta etapa o
tesoureiro municipal insere na central o comprovante de pagamento extraido do banco e finaliza o

pagamento efetivando a contabilizacdo no sistema.

a. Na tela “central de pagamentos” selecione a central que deseja contabilizar, posicione 0 mouse
sobre a linha, o sistema habilitara o menu oculto, selecione o icone “calculadora” e contabilize.

b. Na sequéncia selecione “visualizar” clicando no icone “olho”.

Corra o mouse até o final da tela “detalhes”, em anexos clique sobre o icone e carregue o compro-

vante. Na sequéncia clique salvar.

EERRE

ERRREER
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FLUXOGRAMA DA TRAMITACAQO
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