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Indeterminada vi e

0] CONIROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE BALSA NOVA, ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe sdo conferidas pela Lei n® 500/2007,
regulamentada pelo Decreto n°® 05/2008, e

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 58 a 61 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de
1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
orcamentos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos internos para a realizagao
da despesa publica, garantindo a rastreabilidade e o controle dos atos;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagdo do Programa de Transparéncia ¢ Governanga
Publica (Progov) do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR);

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucao Normativa regulamenta o procedimento administrativo para a solicitagado,
autorizac¢ao, emissdo, anulagdo parcial e total de Notas de Empenho no ambito das Unidades
integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° Nenhuma despesa podera ser realizada sem a prévia emissdo da respectiva Nota de
Empenho, nos termos do Art. 60 da Lei Federal n° 4.320/1964.

Art. 3° O processo de solicitagdao e emissdo de empenho sera realizado integralmente através
do Sistema de Gestao Publica, utilizado pelo Municipio.
Paragrafo nico O Sistema informatizado de Gestao Publica do Municipio, devera
garantir o registro, a numeragao sequencial Unica e a plena rastreabilidade de todas as
fases da solicita¢dao, automaticamente.

CAPITULO 11
DO PROCESSO DE SOLICITACAO E EMISSAO

Art. 4° O pedido de empenho sera iniciado, através do Sistema de Gestao Publica pela Unidade
Administrativa requisitante, o qual devera ser instruido, obrigatoriamente, com as seguintes
informagdes minima:



I - Indicacdo da dotagdo orcamentaria para a aplicacao da Despesa;

IT - Parecer juridico, nas hipoteses exigidas pela legislacao vigente (Empenho Direto),
nos termos do §4° do artigo 53 da Lei 14.133/2021; ¢

IIT - Comprovacao de regularidade fiscal do credor, perante as fazendas publicas, FGTS
e Justi¢a do Trabalho, para Empenhos Direto.

Art. 5° O fluxo de emissao da Nota de Empenho obedecera as seguintes fases e competéncias:
I - FASE 1: SOLICITACAO: A Unidade Requisitante, solicitara através do Sistema de
Gestao Publica, e para Empenho Direto, anexara a documentagao exigida no Art. 4°;

II - FASE 2: CONTROLE ORCAMENTARIO: O departamento de contabilidade,
verificara a existéncia de dotacdo or¢amentaria conforme indicacdo da unidade
requisitante e validara o elemento de despesa indicado;

Il - FASE 3: EMISSAO: O departamento de contabilidade, apdés a validagdo
orcamentaria, gerard através do Sistema de Gestdo Publica, a respectiva Nota de
Empenho, encaminhando-o para a assinatura pelo Ordenador de Despesa; e

IV - FASE 4: CIENCIA AO CREDOR: A unidade requisitante encaminhara a Nota de
Empenho, formalmente ao credor, para inicio da execucao do objeto.

CAPITULO I1I
DA ANULACAO PARCIAL E TOTAL

Art. 6° A anulagdo parcial (estorno de valor remanescente) ou anulagdo total (cancelamento
integral) da Nota de Empenho ocorrera nas seguintes hipoteses:
I - Quando o objeto do contrato ou ordem de fornecimento ndo for total ou parcialmente
executado;
II - Quando o valor empenhado for superior ao montante efetivo da despesa liquidada;
IIT - Quando houver anulagdo ou revogagdo do processo administrativo ou licitatorio
que originou o empenho.

Art. 7° O procedimento de anulagdo parcial ou total, quando do exercicio corrente, devera ser
efetuado pela Unidade Administrativa requisitante.:
Paréagrafo Uinico. Quando for de exercicios anteriores, o procedimento sera feito pelo
departamento de contabilidade, que recebera solicitacdo da unidade requisitante através
de e-mail, para providenciar o Decreto de cancelamento/anulacio de Empenhos de
Restos a Pagar.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° A Secretaria Municipal de Finangas e Or¢amento/Departamento de Contabilidade,
podera expedir Instrugdes de Servigo (IS) internas para detalhar as rotinas operacionais e os
Manuais de uso do Sistema de Gestao Publica, necessarios ao fiel cumprimento desta Instrucao
Normativa.

Art. 9° Cabera a Controladoria Geral do Municipio (CGM), sanar os casos omissos €, sempre
que necessario, expedir atualizagdes a este ato normativo.

Art. 10° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.
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